
 

 

 

 

 

 

 

 

 عملکرد معاونت توسعه مدیریت و منابع

 
 شمنددانشگاه علوم پزشکی هو
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 عملکرد تشکیلات و تحول اداری

 

 

 انجام کلیه امور مربوط به ارتقای رتبه و طبقه کارکنان .1

 مکاتبه و پیگیری جهت بازنگری چارت تشکیلات دانشگاه .2

 قانون ایثارگرانپیگیری انجام تبدیل وضعیت کارکنان مشمول  .3

 مشاغل یطرح طبقه بند تهیکم یبرگزار .4

 وزارت متبوع یمنظم به گزارشات خواسته شده از مرکز توسعه و تحول ادار یپاسخ ده .5

 استان تهران یزیو برنامه ر تیریو ارسال به سازمان مد یو انجام برنامه ارتقا بهره ور یریگیپ .6

 دانش تیریمربوط به مد یجهت انجام برنامه ها یریگیپ .7

 از وزارت متبوع یریگیدانشگاه و پ لاتیچارت تشک یمنظم جلسات بازنگر یبرگزار .8

 HOP سامانه در یاتیاطلاعات برنامه عمل یبارگذار .9

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 دانشگاه یمنابع انسان تیریگزارش عملکرد مد

 

   ثارگرانیا تیوضع لیتبد .1

  یشرکت یرویجذب ن .2

  یانجام مکاتبات ادار .3

  انهیو سال یصدور احکام مورد .4

 یآمار پرسنل .5

  آموزش کارکنان .6

 پرسنل ابیحضور و غ یبررس .7

 یمنابع انسان یها تهیکم یربرگزا .8

 (یرسم -یشیآزما -یمانیپ -یکارکنان دانشگاه  )قرارداد یابیارزش .9

 سامانه پاکنا قیاز طر یو استخدام یسامانه پاکنا: ارسال اطلاعات و احکام پرسنل به سازمان ادار .10

 یو استخدام یدانشگاه از سازمان ادار یانسان یرویآمار ن یینها دیتائ افتیدر .11

 یکد پرسنل افتیجهت در تیوضع لیتبد نی: ارسال اطلاعات مشمولیریسامانه استخدام و به کارگ .12

 یرسم ری: ارسال اطلاعات پرسنل غریسامانه سا .13

 از وزارت متبوع یشرکت یرویمجوز جذب ن افتیسامانه جهت در یاز: راه اندیانسان یروین نیسامانه تام .14

 سامانه نقل و انتقالات دانشگاه یسامانه نقل و انتقالات: راه انداز .15

 سلامت رانیسامانه مد .16

 یاطلاعات پرسنل شرکت ی: ثبت و بروزرسانیشرکت یروهایسامانه ن .17

 به سامانه مذکور یمنابع انسان یها تیارسال اطلاعات فعال : ( HOP) یاتیبرنامه عمل شیسامانه پا .18

نقل و  -یابیارزش -آموزش -)احکام یمنابع انسان یسامانه ها یابی بیع ،ی، بررس ی: راه اندازیآمار و فناور .19

 و ارسال اطلاعات( ابیحضور و غ -انتقالات

 

 



 و امور قراردادها یگزارش عملکرد واحد مال

 

 به پرسنل  یلیبا اموال تحو ستمیاموال دانشگاه و انطباق س یبردار ستیل .1

 و پاکنا  رانیاطلاعات پرسنل به سامانه کارمند ا ارسال .2

 ارسال درخواست وجه ها یبرا ییاز شبکه دولت وزارت امور اقتصاد و دارا استفاده .3

 یبار به صورت فصل 1 ییوزارت امور اقتصاد و دارا یبرا یمطالبات و بده ازسامانهیاطلاعات مورد ن ارسال .4

 بار به صورت ماهانه  3کارکنان  مهیحق ب نیو ارسال آنلا یاجتماع نیتام ازسامانهیطلاعات مورد نا ارسال .5

و تملک از وزارت امور اقتصاد و  یاختصاص درآمد – یا نهیهز ریسا –حقوق  یکیدر خواست وجه الکترون ارسال .6

 ییدارا

 فاتیتشر ترک – مناقصات –نظر در خصوص قراردادها  اظهار .7

 درامد دانشگاه کیجهت تفک یکردن حساب درامد بانک مرکزدار  شناسه .8

 یدار کردن حساب درآمد بانک مرکز شناسه .9

  یصورتحساب بانک مرکز یانداز راه .10

 مطابق قانون بودجه یحساب دانشگاه از بانک ملت به بانک مل رییتغ .11

 پرسنل از بانک ملت یوام برا افتیدر .12

و  یو تملک از وزارت امور اقتصاد یاختصاص درامد – یا نهیهز ریسا –حقوق  یکیارسال درخواست وجه الکترون  .13

 ییدارا

 سیقرارداد گرنت و حق التدر 100از  شیتبادل  ب نیقرارداد  و تفاهم نامه و همچن 43 انعقاد .14

 


